АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ТРЕХПРОТОКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»
ПРИВОЛЖСКОГО РАЙОНА АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «27» декабря 2013 года 						  		 № 174
с. Три Протока

О внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству в администрации муниципального образования «Трехпротокский сельсовет»

В целях установления единых требований к подготовке, обработке, контролю за исполнением, хранению и использованию документов, образующихся в деятельности администрации муниципального образования «Трехпротокский сельсовет», в соответствии с ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», руководствуясь ст. 17,             ст. 59 Устава муниципального образования «Трехпротокский сельсовет» 

1. Дополнить Инструкцию по делопроизводству в администрации муниципального образования «Трехпротокский сельсовет» утвержденную распоряжением администрации муниципального образования «Трехпротокский сельсовет» от 13.09.2013 г. № 106 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования «Трехпротокский сельсовет» приложением № 14 согласно приложению № 1 и приложением № 15 согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению.
2. Обнародовать настоящее распоряжение путем:
· размещения на стенде в здании администрации;
· размещения на официальном сайте.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.



Глава администрации
муниципального образования
«Трехпротокский сельсовет»						      Р.Р. Мухаримов


Приложение № 1                                        к распоряжению администрации муниципального образования «Трехпротокский сельсовет» от 27.12.2013 № 174

Приложение № 14
к Инструкции по делопроизводству
в администрации муниципального образования
«Трехпротокский сельсовет»

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
к договору № __________ от “____”___________________ 20___ г.

Стороны договора:  ____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предмет договора:_____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сумма договора: ______________________________________________________________

	ДОЛЖНОСТЬ, ФИО
	СОГЛАСОВАНО
	ЗАМЕЧАНИЯ, ДОПОЛНЕНИЯ,
ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ОТМЕТКА ОБ УСТРАНЕНИИ ЗАМЕЧАНИЙ

	И.о. заместителя главы администрации 
Азимов В.А.

	
_____________________________________
Дата, Подпись

	_____________________________________
Дата, Подпись

	Инспектор информационно-правового отдела
Уразмамбетов Н.Ю.

	


_____________________________________
Дата, Подпись
	__________________________________                        Дата, Подпись

	Главный бухгалтер Козлова А.А. 

	

_____________________________________
Дата, Подпись
	__________________________________  Дата, Подпись

	Экономист
Ибрашева Д.К.



	
                                                  

___________________________________
Дата, Подпись






	


__________________________________                                                 Дата, Подпись









Приложение № 2                                        к распоряжению администрации муниципального образования «Трехпротокский сельсовет» от 27.12.2013 № 174

Приложение № 15
к Инструкции по делопроизводству
в администрации муниципального образования
«Трехпротокский сельсовет»

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
к соглашению № __________ от “____”___________________ 20___ г.

Стороны соглашения:  _________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предмет соглашения:__________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сумма соглашения: ____________________________________________________________

	ДОЛЖНОСТЬ, ФИО
	СОГЛАСОВАНО
	ЗАМЕЧАНИЯ, ДОПОЛНЕНИЯ,
ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ОТМЕТКА ОБ УСТРАНЕНИИ ЗАМЕЧАНИЙ

	И.о. заместителя главы администрации 
Азимов В.А.

	
_____________________________________
Дата, Подпись

	_____________________________________
Дата, Подпись

	Инспектор информационно-правового отдела
Уразмамбетов Н.Ю.

	


_____________________________________
Дата, Подпись
	__________________________________                        Дата, Подпись

	Главный бухгалтер Козлова А.А. 

	

_____________________________________
Дата, Подпись
	__________________________________  Дата, Подпись

	Экономист
Ибрашева Д.К.



	
                                                  

___________________________________
Дата, Подпись






	


__________________________________                                                 Дата, Подпись








